Wird Ihnen der Papierkram zu viel?

Vertrauen und Diskretion: Sind das Fundament meiner
Arbeit als lhr personlicher Begleiter.

Personlich vor Ort
Ich besuche Sie zu Hause und unterstiitze Sie direkt in
Ihrem gewohnten Umfeld.

Unverbindliches Kennenlernen
Unser erstes Gesprach ist fiir Sie grundsatzlich kostenfrei,
damit Sie in Ruhe entscheiden konnen.
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Hilfe im Alltag: Den Riicken frei haben

Ich unterstiitze Sie dabei, die tagliche Flut an Briefen und
Dokumenten zu bewaltigen

« Post-Service
Sichtung, Sortierung und Priorisierung Ihrer taglichen
Korrespondenz direkt bei Ihnen vor Ort.

« Ordnungssystem
Aufbau und Pflege einer Ubersichtlichen Struktur fir
Ihre personlichen Unterlagen.

« Fristenkontrolle
Uberwachung von Terminen, Zahlungszielen und
Kindigungsfristen.

o Schriftverkehr
Hilfe bei allgemeiner Korrespondenz, Antragen,
Formularen und Behdrdenbriefen.

PKV- & Beihilfe-Service: Kein Geld verschenken

Die Abrechnung mit privaten Krankenversicherungen ist
oft zeitintensiv und komplex — ich sorge dafir, dass Sie
jede Erstattung erhalten, die Ihnen zusteht.

» Belegmanagement
Lickenlose Erfassung von Arztrechnungen, Rezepten
und Verordnungen.

« Antragswesen
Vorbereitung und Einreichung der Unterlagen bei Ihrer
Versicherung und Beihilfestelle.

o Leistungspriifung
Abgleich der Erstattungsbescheide mit den
eingereichten Rechnungen.

» Kommunikation
Ubernahme des Schriftwechsels mit den Tragern bei
Rickfragen oder Unklarheiten.

Sicherheit fiir Sie — Entlastung fiir Ihre Familie

Ich unterstiitze Sie bei der Erstellung lhres Notfallordners,
damit im Ernstfall alle wichtigen Dokumente fiir Sie und
Ihre Angehorigen sofort griffbereit sind.

« Die Notfallmappe
Biindelung aller wichtigen Dokumente wie Vollmachten,
Vertrage und Verfligungen an einem zentralen Ort.

« Vorsorgeassistenz
Praktische Unterstltzung bei der Zusammenstellung
und Vorbereitung Ihrer Patientenverfligung und
Vorsorgevollmacht.
(Keine Rechtsberatung)

« Finanzielle Ubersicht
Klare Dokumentation Ihrer Finanzen, Rentenanspriche
und laufenden Verpflichtungen.

« Digitaler Nachlass
Strukturierte Auflistung lhrer Online-Konten und
Vertrage, damit flr Ihre Hinterbliebenen keine wichtigen
Informationen verloren gehen.

(Unsere Leistungen rechnen wir nach Stundenaufwand mit 85,00 €
Brutto/Std. ab)

Selbst aktiv werden: Ihr Weg zur perfekten Organisation

Mdchten Sie Ihre Unterlagen lieber eigenstandig ordnen
und verwalten? Ich biete regelmaRBig Seminare an, in denen
wir gemeinsam lhren personlichen Notfall- und Organisa-
tionsordner sowie eine klare Finanzlbersicht erarbeiten.

Alle Termine und Informationen zu unseren Seminaren
und unserem struktordo-Ablagesystem — Ihrer perfekten
Losung fiir den Notfall und die tagliche Ordnung — finden
Sie auf unserer Homepage.

www.struktordo.de



